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Na temelju &l. 60 Statuta Ustanove te §l. 15 Zakona o javnoj nabavi (NN br. 120/16), Upravno
vijeée Ljekarne Dubrovnik je na svojoj XVIIL sjednici odrzanoj dana 21.06.2021. g. utvrdilo
slijedeéi

PRAVILNIK O PROVODENJU POSTUPKA
JEDNOSTAVNE NABAVE

OPCE ODREDBE :
Clanak 1.

Ovim Pravnikom o provodenju postupka jednostavne nabave (dalje: Pravilnik) u Ljekarni
Dubrovnik (dalje: Narugitelj) ureduje se postupak nabave roba i usluga, te postupak nabave
radova na koje se ne primjenjuje Zakon o javnoj nabavi.
Zakon o javnoj nabavi ne primjenjuje se na:

- nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti predmeta nabave do 200.000,00 kuna i

- nabavu radova do 500.000,00 kuna.
Procijenjena vrijednost nabave se iskazuje bez PDV-a.

PREDMET NABAVE
Clanak 2.

1/ Predmet nabave mora se opisati na jasan, nedvojben, potpun i neutralan nacin koji osigurava
usporedivost ponuda u pogledu uvjeta i zahtjeva koji su postavljeni

2/ Opis predmeta nabave ne smije pogodovati odredenom gospodarskom subjektu.
3/ U opisu predmeta nabave navode se sve okolnosti koje su znacajne za izvrenje ugovora, a
time i za izradu ponude (npr. mjesto izvr$enja, rokovi izvr§enja, posebni uvjeti u pogledu na¢ina

izvr$enja predmeta nabave i sli¢no)

4/ Predmet nabave se odreduje na nadin da predstavlja tehni¢ku, tehnolosku, oblikovanu,
funkcionalnu ili drugu objektivno odredivu cjelinu.

5/ Procijenjena vrijednost nabave mora biti valjano odredena u trenutku pocetka postupka
jednostavne nabave, ukoliko je primjenjivo. IzraSunavanje procijenjene vrijednosti nabave
temelji se na ukupnom iznosu, bez poreza na dodanu vrijednost (PDV-a), ukljucujuéi sve opcije
i moguca obnavljanja ugovora.
POKRETANJE I PRIPREMA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 3.

1/ Postupak jednostavne nabave pokreée se pod uvjetom da su planirana i osigurana financijska
sredstva za predmet nabave te planirano planom nabave.
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2/ Postupak nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kuna odnosno radova
do 500.000,00 kuna provodi se sa ili bez prikupljanja ponuda ovisno o vrijednosti predmeta
nabave kako je navedeno u nastavku.

3/ Nabavu roba, usluga i radova vrijednosti do 30.000,00 kuna vrsi ravnatelj ili osoba koju
pismeno ovlasti bez prikupljanja ponuda.

7a nabavu roba, usluga, i radova vrijednosti preko 30.000,00 kn. Narugitelj ée zatraZiti
istovremeno najmanje tri ponude gospoaarskih subjekata (u daljnjem tekstu: GS).

4/ Iznimno, ako to opravdavaju razlozi yurnosti, ravnatelj moze izravno izvréiti narudZzbu roba,
usluga ili radova procijenjene vrijednosti do 50.000,00 kuna.

6/ Struéne sluzbe Naruditelja pripremaju tehni¢ku specifikaciju predmeta nabave.

7/ Ravnatelj ustanove ili povjerenstvo koje on imenuje upuéuje poziv za dostavu ponuda
razligitim GS po izboru, na nagin kako slijedi:

a) Poziv za dostavu ponuda zajedno sa specifikacijom predmeta nabave dostavlja se u
zatvorenoj omotnici ili elektroni€kim putem odnosno putem e-maila pozvanim GS u obliku koji
naznadi naruditelj u pozivu.

Nazivi GS koji su pozvani dostaviti ponude predstavljaju poslovnu tajnu do trenutka otvaranja
ponuda.

Osobalosobe koja bi eventualno prekrsila odredbu o poslovnoj tajni ¢ini tezu povredu ugovora
o radu za koju se moZe izrec¢i mjera otkaza.

b) Obrazac Poziva na dostavu ponude izraduje Naruitel] i moze ga prilagodavati pojedinom
postupku nabave, te nadopuniti isti nacrtima, projektnom dokumentacijom, crtezima,
modelima, uzorcima i sli¢no, u cilju to¢nijeg odredivanja predmeta nabave i zaprimanja $to
kvalitetnijih ponuda.

¢) Pored podataka navedenih u Pozivu na dostavu ponude, od GS moze se traziti dostava i druge
dokumentacije (fotografije, prospekti, izjave, potvrde, dozvole i sli¢no), ovisno o predmetu
nabave.

ROKOVI ZA DOSTAVU PONUDA
Clanak 4.

1/ Prilikom odredivanja rokova za dostavu ponuda Narugitelj ée uzeti u obzir sloZenost
predmeta nabave, poStujuéi minimalne i maksimalne rokove propisane ovim Pravilnikom.

2/ Rokovi za dostavu ponude odreduju se na nadin da se utvrdi togan datum i vrijeme do kojega
GS trebaju dostaviti svoju ponudu.

3/ Rok za dostavu ponuda za nabavu roba, usluga i radova iznosi minimalno 3 (tri), a
maksimalno 20 (dvadeset) kalendarskih dana.

4/ U slugaju iznimne Zurnosti, rokovi navedeni u stavku 3. ovog ¢lanka mogu se skratiti.
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PODNOSENJE PONUDA
élanak S.

1/ Gospodarski subjekti podnose svaje ponude na nain i u rokovima kako je propisao
Narugitelj za svaki pojedini postupak nabave, u skladu sa ovim Pravilima i to na obrascu
Ponudbenog lista, dostavljenom od strane Narucitelja .

2/ Naruditelj moZe prilagodavati navedeni obrazac pojedinom postupku nabave.

3/ Ponude se dostavljaju u zatvorenoj omotnici uz naznaku ,,Ponuda za robe/ili radove/ili
usluge- Ne otvarati!“ ili putem elektronitke poste, sukladno uvjetima iz Poziva za dostavom
ponuda.

OTVARANJE, PREGLED I OCJENA PONUDA
Clanak 6.

1/ Ravnatelj ili druge po njemu imenovane osobe provode otvaranje, pregled i ocjenu
zaprimljenih ponuda na temelju uvjeta iz Poziva na dostavu ponuda, te izraduju i ovjeravaju
Zapisnik o otvaranju, pregledu i analizi ponuda.

2/ Ako u roku za dostavu ponuda Naruéitelj ne zaprimi niti jednu ponudu ili ako su sve
dostavljene ponude nepravilne, neprihvatljive ili neprikladne, Naruditelj moZe uputiti Poziv na
dostavu ponude 1 (jednom) GS, te odabrati njegovu ponudu pod uvjetom da se izvorni uvjeti
bitno ne mijenjaju, ili ponistiti postupak nabave.

3/ Procjena nepravilne, neprikladne ili neprihvatljive ponude vrsi se u skladu sa uvjetima iz
poziva za dostavu ponuda.

4/ Otvaranje ponuda nije javno te ponuditelji nemaju pravo na uvid u ponude drugih
ponuditelja.

ODABIR PONUDITELJA
Clanak 7.

1/ Na temelju Zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda sastavlja se rang lista ponuditelja
od najpovoljnije ponude ka najmanje povoljnoj.

U Zapisniku o pregledu i ocjeni ponuda te ovisno o kriteriju za odabir, predstavnici Narucitelja
predlazu odabir ponude.

2/ Ako su dvije ili vide valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude,
Narugéitelj ¢e odabrati ponudu koja je zaprimljena ranije.

40d6



Zdravstvena usterova

l;jdmma Dubrovnik

3/ Narugitelj ¢e izvr8iti odabir najpovoljnije ponude najkasnije u roku od 15 (petnaest) dana od
isteka roka za dostavu ponuda.

4/ Obavijest o odabiru ponude, odnosno ponistenju postupka nabave dostavlja se pismenim ili
elektronskim putem, odnosno na drugi dokaziv naéin svim ponuditeljima koji su sudjelovali u
postupku nabave.

5/ Na obavijest o odabiru ili poniétenjﬁ) postupka nabave nije dopustena zalba.

6/ Odluku o odabiru, sukladno Statutu Ustanove, donosi ravnatelj ustanove za vrijednosti javne
nabave ili jednostavne nabave do 500.000,00 kuna, a iznad toga iznosa Upravno vijece,
samostalno ili uz suglasnost osnivaca.

7/ Nakon odabira ponude ravnatelj sklapa ugovor koji mora biti sukladan natjecajnoj
dokumentaciji.

8/ Naruditelj moze u bilo koje vrijeme, a prije sklapanja ugovora, prije ili nakon roka za dostavu
ponuda donijeti Odluku o poni$tenju postupka nabave bez posebnog pisanog obrazloZenja.

9/ Naruditelj moZe sa GS koji izvr§ava osnovni Ugovor sklopiti Dodatak ugovoru:

- za dodatne radove koji nisu bili ukljugeni u pod&etni projekt niti u osnovni ugovor,
- za nove radove koji se sastoje u ponavljanju sli¢nih radova koji se dodjeljuju GS,
- za dodatne usluge koje nisu bile ukljuéene u poéetni projekt niti u osnovni ugovor,
- za nove usluge koje se sastoje u ponavljanju sli¢nih usluga koje se dodjeljuju GS.

10/ Vrijednost roba, radova ili usluga iz sklopljenog Dodatka ugovoru zajedno sa osnovnim
ugovorom, ne smije prijeéi vrijednosne pragove iz toc¢ke I ovih Pravila.

ZAJEDNICKE ODREDBE

Clanak 8.
a)
Naruditelj moze odrediti osnove za iskljudenje i uvjete sposobnosti gospodarskih subjekata te
traZiti jamstva ovisno o sloZenosti predmeta nabave i procijenjenoj vrijednosti, primjenjujuci
na odgovarajuéi nadin odredbe vazeéeg Zakona o javnoj nabavi.

b)

Sve dokumente koje Narugitelj zahtijeva u skladu s ovim Pravilnikom ponuditelji mogu
dostaviti u neovjerenoj preslici. Neovjerena preslika smatra se i neovjereni ispis elektronicke
isprave, a izabrani ponuditelj je u obvezi dostaviti izvornike na uvid ukoliko to Narutitelj
zatrazi
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PRIJELAZNE i ZAVRSNE ODREDBE
Clanka 9.
1/ Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoSenja i objavit ée se na web stranici Narugitelja.

2/ Stupanjem na snagu ovog Pravilnika stavljaju se izvan snage svi raniji akti Narugitelja koji
se odnose na postupak jednostavne nabave.

PREDSJEDNICA UPRAVNOG VIJECA
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