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Zdrevstyent. ustanovi

/dmkmrwu Dubrovnik,

Temeljem ¢&lanka 96. Zakona o zdravstvenoj  zadtiti  ( “Narodne novine”  broj
100/18,125/19,147/20,119/22,156/22,33/23,36/24,102/25) i ¢lanka 40. Statuta Zdravstvene
ustanove Ljekarne “Dubrovnik”, POVJERENSTVO ZA LIJEKOVE Zdravstvene ustanove
Ljekarne “Dubrovnik”donijelo je

POSLOVNIK O
RADU POVJERENSTVA ZA LIJEKOVE

1. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim Poslovnikom utvrdjuje se nadin rada Povjerenstva za lijekove Zdravstvene ustanove
liekarne “Dubrovnik”.
[zrazi koji se koriste u ovom Poslovniku, a imaju rodno znacenje koriste se neutralno i odnose se
jednako na muski i zenski rod.

Clanak 2.
Odredbe ovog Poslovnika o radu Povjerenstva za lijekove obvezuju na postupanje Clanove
Povjerenstva za lijekove te druge osobe koje prisustvuju sjednici Povjerenstva za lijekove.

II. PRIPREMANJE SJEDNICA

Clanak 3.
Sjednice Povjerenstva za lijekove odrzavaju se prema potrebi u skladu sa odlukom predsjednika
Povjerenstva za lijekove, uvijek kada Stru¢no vijece inicira rapravu o nekom pitanju vezanom uz
nuspojavu lijekova , a najmanje jednom godisnje.
Prijedlog za sazivanje sjednice Povjerenstva za lijekove moze predsjedniku Povjerenstva za
lijekove podnijeti ravnatel].
Uvijete za odrzavanje sjednice Povijerenstva za lijekove, po nalogu predsjednika Povjerenstva za
lijekove, duzna je osigurati ravnatelj.

Clanak 4.
Pitanja o kojima se raspravlja na sjednici Povjerenstva za lijekove moraju biti obradena i
pripremljena tako da ¢lanovi Povijerenstva za lijekove mogu bez teskoca raspravljati i odlucivati
na sjednici.

Clanak 5.
Prijedlog dnevnog reda sjednice Povjerenstva za lijekove odreduje predsjednik Povjerenstva za
lijekove.

III. SAZIVANJE SJEDNICA

Clanak 6.
Sjednice Povjerenstva za lijekove saziva predsjednik Povjerenstva za lijekove odnosno njegov
zamjenik u slu¢aju sprijecenosti predsjednika.
Povjerenstvo za lijekove ima pet ¢lanova koje imenuje Upravno vijece iz redova magistara
farmacije. Povjerenstvo za lijekove ima predsjednika i zamjenika predsjednika kojeg biraju
lanovi Povjerenstva za lijekove.
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Clanak 7.
Clanovi Povjerenstva za lijekove pozivaju se na sjednicu pisanim putem ili elektroni¢kom
posStom.
U pozivu za sjednicu nazna&it ée se mjesto gdje e se odrrati sjednica, dan i sat podetka
sjednice i prijedlog dnevnog reda.
Uz poziv za sjednicu dostavlja se svakom ¢&lanu pisani materijal bitan za odlucivanje o pojedinim
tockama dnevnog reda.

Clanak 8.
Poziv za sjednicu Povjerenstva za lijekove uz pisani materijal za sjednicu mora se dostaviti
¢lanovima Povjerenstva za lijekove najkasnije 3 dana prije odrzavanja sjednice pisanim il
elektronickim putem.
Za izvrenje obveze iz stavka 1 ovog ¢lanka odgovoran je ravnatelj i predsjednik Povjerenstva za
lijekove.
[znimno, osobito u hitnim sluCajevima, sjednica Povjerenstva za lijekove moze se sazvati i u
roku kra¢em od 3 dana. U tom slu€aju prijedlog dnevnog reda moze se priopCiti na pocetku
sjednice.

Clanak 9.
Sjednici Povjerenstva za lijekove, pored ¢&lanova Povjerenstva za lijekove prisustvuju druge
pozvane osobe po posebnom zahtjevu predsjednika i ¢lanova Povjerenstva za lijekove i tom
prilikom sudjeluju u radu Povjerenstva za lijekove samo za totku dnevnog reda za koju su
pozvane.
Osobe iz stavka 1 ovog Clanka sudjeluju u radu Povjerenstva za lijekove bez prava glasa u
odluc¢ivanju Povjerenstva za lijekove.

IV ODRZAVANIJE SJ EDNICE

Clanak 10.
Sjednicama Povjerenstva za lijekove predsjedava predsjednik  Povjerenstva za lijekove
odnosno njegov zamjenik.

Clanak 11.
Predsjednik Povjerenstva za lijekove duZan je prije otvaranja sjednice utvrditi da li su ispunjeni
uvjeti za odrZavanje sjednice tj. da li sjednici prisustvuje dovoljan broj ¢lanova Povjerenstva za
lijekove.
Prije utvrdjivanja dnevnog reda sjednice, predsjednik poziva prisutne da se prihvati zapisnik
s prosle sjednice.

Clanak 12.
Dnevni red utvrduje se osnovom prethodno dostavljenog pismenog prijedloga i na osnovu
izmjene ili dopune dnevnog reda koje moze dati svaki ¢lan na pocetku sjednice.
Povjerenstvo za lijekove najprije se izjasnjava o prijedlozima za izmjenu i dopunu predlozenog
dnvenog reda, a nakon toga predsjednik utvrduje usvojeni dnevni red.
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Clanak 13.
Nakon §to predsjednik utvrdi i proglasi kona¢no utvrdeni dnevni red, prelazi se na raspravu o
pojedinim to¢kama dnevnog reda.

Clanak 14.
O svakoj to¢ki dnevnog reda ovlastena osoba podnosi uvodno izlaganje.
Svaki &lan Povjerenstva za lijekove ima pravo neometano govoriti o svakom predmetu koji je
na dnevnom redu sjednice.

Clanak 15.
Clanovima Povijerenstva za lijekove i drugim prisutnim osobama predsjednik na sjednici daje
rije¢ za sudjelovanje u raspravi po redu kako su se prijavili.
Osoba koja dobije rije¢ mora se u svom izlaganju pridrzavati predmeta dnevnog reda. Ako se
govornik u svom izlaganju udalji od predmeta koji je na dnevnom redu, predsjednik ¢e ga
opomenuti, a ako se govornik ni nakon druge opomene ne bude drzao predmeta, predsjednik je
ovlasten prekinuti ga u izlaganju i oduzeti mu rijec.
Predsjednik je duZan brinuti se da govornika nitko ne ometa u izlaganju.

Clanak 16.
Ako Povjerenstvo za lijekove tijekom rasprave po pojedinoj tocki dnevnog reda ocijeni da se na
temelju iznesenih Cinjenica ne moze odludivati, moze zatraziti dopunsko obrazlozenje ili
podatke, odnosno odrediti da ée se o toj totki odlucivati na jednoj od idu¢ih sjednica
Povjerenstva za lijekove.

Clanak 17.
Ako se na sjednici raspravlja o dokumentima ili podacima koji su poslovna tajna, predsjednik
Povjerenstva za lijekove odnosno osoba koja na sjednici priopéava takve podatke, upozoriti ¢e
prisutne da se ti dokumenti ili podaci smatraju poslovnom tajnom.

Clanak 18.
Nakon $to predsjednik ustanovi da je rasprava po pojedinom pitanju zavrsena, poziva ¢lanove
Povjerenstva za lijekove da odluku donesu glasovanjem.
Povijerenstvo za lijekove donosi odluke javnim glasovanjem, vecinom glasova ukupnog broja
¢lanova Povjerenstva za lijekove. Smatra se glasovanje pravovaljanim kada su na sjednici
nazo¢na najmanje tri ¢lana.

Clanak 19.
Svaki ¢lan Povjerenstva za lijekove moze zahtjevati da se u zapisnik unese njegovo izdvojeno
misljenje.

Clanak 20.
Kad se dnevni red iscrpi, predsjednik uz suglasnost lanova Povjerenstva za lijekove, zakljucuje
jednicu.
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V. ZAPISNIK SJEDNICE
Clanak 21,

O radu sjednice vodi se zapisnik. Zapisnik vodi zapisnicar ¢ije prisustvo osigurava ravnatelj-
Zapisnik sadrzi:

- redni broj sjednice Povjerenstva za lijekove

- datum i mjesto odrzavanja sjednice

- imena i prezimena prisutnih i odsutnih ¢lanova

- vrijeme pocetka i zavrsetka sjednice

- utvrdeni dnevni red

- iznijete prijedloge po pojedinim to¢kama dnevnog reda o kojima se odlugivalo ako se oni
razlikuju od prijedloga predlozenih u dnevnom redu

- donijete odluke i zakljucke po svakoj tocki dnevnog reda s rezultatima glasovanja

- imena i prezimena prisutnih koji su sudjelovali u raspravi te bitni sadrzaj njihovih diskusija, po
njihovom izri¢itom zahtjevu.

Zapisnik se dostavlja &lanovima Povjerenstva za lijekove s materijalima za narednu sjednicu.

Clanak 22,
Zapisnik na ¢ije odluke nije bilo primjedbi odnosno zapisnik u  kojem su suglasno s
prihvacenim primjedbama izvriene iZmjene, smatra se usvojenim.
Usvojeni zapisnik potpisuju predsjednik Povjerenstva za lijekove i zapisnicar.

VL. PRAVA T OBVEZE CLANOVA POVJERENSTVA ZA LIJEKOVE

Clanak 23.
Clanovi Povjerenstva za lijekove imaju pravo i obvezu prisustvovati = sjednicama i
raspravljati i odlucivati o predmetima koji su na dnevnom redu.

Clanak 24.
Ako je ¢lan Povjerenstva za lijekove sprijeden prisustvovati sjednici Povjerenstva za lijekove,
duZan je o tome izvjestiti predsjednika Povjerenstva za lijekove.
Predsjednik/ica Povjerenstva za lijekove moze predloziti Upravnom vijeéu Ljekarne da razrjesi
duznosti ¢lana Povjerenstva za lijekove koji vise od tri puta uzastopce neopravdano izostane
sa sjednice Povjerenstva za lijekove ili na drugi odgovarajuéi nacin uzrokuje teSkode u radu
Povjerenstva za lijekove.,

Clanak 25.
Naknada za rad ¢lanovima Povjerenstva za lijekove se ne isplacuje.

VIL. PREDSJEDNIK POVJERENSTVA ZA LIJEKOVE

Clanak 26.
Povjerenstvo vr$i izbor predsjednika i zamjenika predsjednika Povjerenstva izmedu svojih
Clanova.



£ Zdraustuens. ustanove.

gfkfwna Dubrovrik

Clanak 27.
Predsjednik Povjerenstva za lijekove organizira i rukovodi radom Povjerenstva za lijekove pa u
tu svrhu:
—  brine za pripremu sjednice Povjerenstva za lijekove
_  saziva i rukovodi sjednicom Povjerenstva za lijekove
— utvrdjuje da li postoji kvorum
— predlaze dnevni red sjednice
— utvrdjuje i objavljuje rezultate glasovanja o pojedinim prijedlozima koji bi bili na
dnevnom redu
— potpisuje akte koje donosi Povjerenstvo za lijekove
— dostavlja Upravnom vijecu i ravnatelju tromjeseéna financijska izvjesca o potroSnji
lijekova s liste posebno skupih lijekova Zavoda za zdravstveno osiguranje i lijekova koji
nisu utvrdeni listom lijekova Zavoda u Ljekarni.
_ brine se o tome da se u radu Povjerenstva za lijekove postuju odredbe zakona , op¢ih
akata Ljekarne i ovog Poslovnika.

Clanak 28.
Odredbe ovog Poslovnika o predsjedniku Povjerenstva za lijekove jednako se odnose i na
njegovog zamjenika kada predsjedava sjednici za vrijeme odsutnosti predsjednika.

VI1II. JAVNOST RADA .
Clanak 29.

Rad Povjerenstva za lijekove odvija se na zatvorenim sjednicama.
Po posebnoj odluci Povjerenstva za lijekove sjednica Povjerenstva za lijekove moze biti javna.

IX. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 30.
Izmjene i dopune Poslovnika o radu Povjerenstva za lijekove, vrsi Povjerenstvo za lijekove.

Clanak 31.

Ovaj Poslovnik stupa na snagu i primjenjuje se danom donosenja.
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