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Na temelju ¢l. 26 Statuta Ustanove, Upravno vijeée Ljekarne Dubrovnik, na XVIII. sjednici
odrzanoj 21.06. 2021. god., donijelo je slijedeéi

POSLOVNIK
O RADU UPRAVNOG VIJECA

Clanak 1.

Ovim Poslovnikom o radu Upravnog vijeéa (u daljem tekstu: Poslovnik), ureduje se nacin
rada i odlu¢ivanje Upravnog vijeca Ljekarne.

Odredbe ovog Poslovnika obvezuju na postupanje ¢lanove Upravnog vijeéa, druge osobe
koje su nazo¢ne sjednici vijeca te osobe koje sudjeluju u radu Upravnog vijeca.

Clanak 2.

Upravno vije¢e broji 5 ¢lanova, sukladno ¢l. 23. Statuta Ustanove, od kojih je jedan predsjednik, a
jedan zamjenik.

Predsjednik i zamjenik predsjednika vijeca bira se iz reda predstavnika vlasnika/osnivada.
Clanak 3.

Predsjednik Upravnog vijeca saziva prvu konstituirajuéu sjednicu Upravnog vijeca.

Predsjednik Upravnog vijeca brine se o radu vijeca i odgovoran je za zakonitost u postupanju.
Clanak 4.

Nadleznost Upravnog vijeca je utvrdena Zakonom o zdravstvenoj zastiti i Statutom Ljekarne te ono
obavlja duznosti iz svoje nadleznosti na sjednicama.

Clanak 5.

Sjednice Upravnog vijeca saziva predsjednik, najmanje jedanput u tri mjeseca, a duZan je sazvati i
kada to zatraZi najmanje dvojica ¢lanova vijeca.

Prijedlog dnevnog reda utvrduje predsjednik vije¢a zajedno s ravnateljem Ljekarne, odnosno sam
predsjednik.

Pri utvrdivanju prijedloga dnevnog reda, Predsjednik Upravnog vijeéa skrbi da dnevni red sadrZi
prvenstveno pitanja koja su temeljem Zakona i Statuta u nadleZznosti Upravnog vijeéa, a ostala pitanja
se unose u dnevni red za slu¢aj opravdanosti njihovog razmatranja pred Upravnim vije¢em.

Prijedlog dnevnog reda sadrzi pisani materijal pripremljen, u pravilu, po nalogu Ravnatelja, od
struCnih sluzbi Ustanove, po pojedinim to¢kama prijedloga, kako bi ¢lanovi Upravnog vijeéa bez
teSkoca, raspravljali i odlu¢ivali na sjednici.
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Clanak 6.
Sjednicu Upravnog vijeca saziva, njom predsjeda i rukovodi predsjednik.
Za sludaj sprijecenosti predsjednika, sjednicu moZe sazvati i njome predsjedati njegov zamjenik.
5

Clanak 7.

Poziv za sjednicu Upravnog vije¢a dostavlja se ¢lanovima Upravnog vijeéa u nacelu pismenim ili
elektronskim putem.

Poziv za sjednicu sadrzi:

- Prijedlog dnevnog reda

- Vrijeme i mjesto odrzavanja sjednice

- Pripadajuce materijale za raspravljanje

- Materijali za raspravu trebaju sadrzavati i prijedloge Odluka

Clanak 8.
Poziv za sjednicu dostavlja se ¢lanovima Upravnog vijeéa najkasnije 5 dana prije odrzavanja sjednice.

Iznimno, sjednica Upravnog vije¢a moZe se sazvati i u kracem roku. Na po&etku sjednice Upravnog
vije¢a sazvanog u smislu ovog stavka, iznijet ¢e se razlozi takvom postupanju.

U osobito Zurnim okolnostima sjednica Upravnog vijeéa moze se odrzati telefonski, video pozivom
odnosno putem e-maila ili drugih digitalnih platformi. U navedenim okolnostima Predsjednik vijeca,
ili u njegovoj odsutnosti, njegov zamjenik, dostavlja lanovima Upravnog vije¢a prijedlog odluke te
pribavlja nedvosmislenu suglasnost na istu.

Takva donesena Odluka se verificira na prvoj narednoj redovitoj sjednici.
Clanak 9.

Poziv na sjednicu Upravnog vije¢a upucuje se i drugim osobama koje trebaju biti nazo¢ne na sjednici
Upravnog vijeca.

Clanak 10.

Sjednici Upravnog vijeca predsjedava predsjednik Upravnog vijeéa, vodi sjednicu te osigurava red na
siednici.
Predsjednik Upravnog vijeca:

- Predstavlja Upravno vijece

- Saziva i organizira te predsjeda sjednicama Upravnog vije¢a

- Upuduje prijedoge u postupak

- Predlaze dnevni red
- Brine o postupku donosenja akata
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- Potpisuje akte Upravnog vijeta

- brine o zastiti prava ¢lanova Upravnog vijeca

- utvrduje i objavljuje broj nazo¢nih ¢lanova potrebitih za pravovaljano odlu¢ivanje

- dajerijec i skrbi da govornik ne bude ometan ili sprije¢en u svom govoru

- odobrava napustanje sjednice

- izri¢e mjere za remecenje reda.

-}

Clanak 11.

Predsjednik Upravnog vije¢a otvara sjednicu Upravnog vije¢a utvrdujuéi broj nazo&nih Elanova
Upravnog vijeca, te moguénost da Upravno vije¢e pravovaljano odlucuje.

Za slucaj nenazoCnosti potrebitog broja ¢lanova, sjednica Upravnog vije¢a se odlaZe i druga se
zakazuje usmenim putem. Nenazo¢nim ¢lanovima dostavlja se pismena obavijest o odlaganju sjednice
i sazivanju nove.

Clanak 12.
Predsjednik Upravnog vijecéa ¢ita prijedlog dnevnog reda te isti daje na glasanje.

Po kona¢nom utvrdivanju dnevnog reda, nastavlja se sjednica po konaéno utvrdenim tockama
dnevnog reda.

Clanak 13.
Ravnatelj Ljekarne sudjeluje u radu Upravnog vijeca bez prava odlucivanja.
Na sjednicu vije¢a mogu biti pozvane i druge osobe radi razli¢itih izvjes¢a, tumadenja, analiza i sl.

Nazoc¢ni na sjednici mogu govoriti tek ukoliko zatraze i dobiju rije¢ Predsjednika Upravnog vijeca.
Govornici su duzni govoriti samo o to¢ki o kojoj se raspravlja. Predsjednik ima ovlasti odrzavati red i
izricati mjere za remecenje reda ukoliko se govornik ne drzi trenutne tocke dnevnog reda.

Clanak 14.

Nakon §to predsjednik Upravnog vijeéa utvrdi da je rasprava o predmetu dnevnog reda zavrSena,
poziva ¢lanove Upravnog vijeca na odlucivanje.

Clanak 15.

Glasovanje je u naéelu javno, a moze biti i tajno u sluéajevima kada to zatrazi predsjednik ili ve¢ina
nazoénih ¢lanova Upravnog vijeca.

Predsjednik Upravnog vije¢a poziva ¢&lanove upravnog vijeta da glasuju dizanjem ruke ili
poimeniénim izja$njavanjem tako da se o€ituju o toc¢ki dnevnog reda ,,za“ ili ,,protiv* prijedloga ili pak
,,suzdrzan®

Clanak 16.

Upravno vijeCe pravovaljano raspravlja i odlucuje kada je na sjednici nazo¢no viSe od
polovice ukupnog broja ¢lanova.
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Upravno vijece odluke donosi natpoloviénom veéinom ukupnog broja &lanova.

/)

(Cv,‘lanak 1174,

Za slucaj da se na temelju ¢injenica iznijetih u raspravi ne moZe odluéivati, moZe se zatraziti dodatno
obrazloZenje ili druge odgovarajuée €injenice, te odgoditi odlu¢ivanje o tom predmetu dnevnog reda
za jednu od narednih sjednica Upravnog vijeéa.

Clanak 18.
O radu sjednice vodi se zapisnik.
Zapisnik sjednica Upravnog vijeéa vodi zapisni¢ar kojega odredi predsjednik vijeca.

Zapisnik sadrZi: redni broj sjednice, mjesto i datum odrZavanja, imena nazoé¢nih, dnevni red, donijete
odluke odnosno zakljutke s rezultatima glasovanja, bez diskusije, te ime zapisniSara i zavrietak
sjednice.

Svaki ¢lan Upravnog vije¢a ima pravo svoju diskusiju priloZiti na sjednici kao i izdvojeno miljenje u
pisanom obliku na odluke vijec¢a.

Izvaci se dostavljaju sluzbama, ovlastenim tijelima i osobama i sl.,prema potrebi.
Clanak 19.

Clan Upravnog vijeca ima pravo na pocetku sjednice iznijeti primjedbe na zapisnik sa prethodne
sjednice

O osnovanosti primjedbe na zapisnik odlu¢uje se na sjednici bez rasprave. Ako se primjedba prihvati,
izvrsit ¢e se u zapisniku odgovarajuca izmjena.

Zapisnik na koji nisu iznesene primjedbe, odnosno zapisnik u kojem su suglasno s prihvaéenim
primjedbama izvr§ene izmjene, smatra se prihvaéenim.

Clanak 20.

Zapisnik potpisuju Predsjednik Upravnog vije¢a i zapisni¢ar. Zapisnik sa prethodne sjednice se mora
pismeno izraditi do dana slanja materijala i prijedloga dnevnog reda za narednu sjednicu.

Zapisnici sa svim prilozima pohranjuju se po redu odrZavanja sjednica Upravnog vijeca trajno u arhivi
Ustanove.

Clanak 21.
“emeljna prava i obveze ¢lanova Upravnog vijeca su:

- sudjelovati u sjednicama Upravnog vijeca
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- raspravljati, predlagati, postavljati pitanja, traZiti obavijesti i obja$njenja i sl. o predmetima
dnevnog reda

- odlucivati o pitanjima iz nadleznosti Upravnog vijeéa

- ne iznositi javno podatke o donesenim Odlukama, i Zakljuécima koji predstavljaju poslovnu
tajnu Ustanove

Clanak 22.

Rad Upravnog vije¢a odvija se na zatvorenim sjednicama, osim ako u pojedinim sluéajevima vijece
ne odluci druk¢ije.

Ovisno o tockama dnevnog reda o kojima se razmatra i odluduje Upravno vijee moZe zatraZiti da
neke od nazo¢nih osoba napuste sjednicu.

Clanak 23.
U obavljanju poslova iz svoje nadleznosti Upravno vijeée donosi odluke u formi:

- odluka

- zakljucka

- upute

- suglasnosti
- ostalo

Clanak 24.
Predsjednik Upravnog vijeca potpisuje akte Upravnog vijeca.

Predmeti i prepiska Sto je vodi Upravno vijeéa imaju posebnu oznaku ,,UV iza protokolarnog broja
Ustanove.

Clanak 25.
Danom donoSenja ovog Poslovnika prestaje vrijediti Poslovnik od 19.01.1994. godine.
Clanka 26.

Ovaj Poslovnik stupa na snagu danog donosenja.

Predsjednica Upravnog vijeéa:

Han\c Dars
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